
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ อ ำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
 

1. ชื่อกระบวนการ กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน องคบ์ริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ อ ำเภอเมืองเมือง จังหวัดลพบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง 
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ.2510 
2) กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำภำษีป้ำย พ.ศ. 2563 

6. ระดับผลกระทบ บริกำรทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา –  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน      0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด   0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด   0 

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน กำรรับช ำระภำษีป้ำยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1. สถำนที่ให้บริกำร งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ 
ที่อยู่ 199 หมู่ที่ 2 ต ำบลพรหมมำสตร์ อ ำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 15000 
โทรศัพท์ 036-420260 ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

2. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 8.30 – 16.30 น. 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ป้ำย หมำยควำมว่ำ ป้ำยแสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้ในกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืน

เพ่ือหำรำยได้หรือโฆษณำกำรค้ำ หรือกิจกำรอ่ืนเพ่ือหำรำยได้ ไม่ว่ำจะได้แสดงหรือโฆษณำไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วย
อักษรภำพหรือเครื่องหมำยที่เขียน แกะสลัก จำรึกหรือท ำให้ปรำกฏด้วยวิธีอ่ืน ให้เจ้ำของป้ำยมีหน้ำที่เสียภำษี
ป้ำยโดยเสียเป็นรำยปียกเว้นป้ำยที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภำษีป้ำยตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดง
จนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภำษีป้ำยเป็นรำยงวด งวดละสำมเดือนของปี โดยเริ่มเสียภำษีป้ำยตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ำย
จนถึงงวดสุดท้ำยของป ี

 
 
 
 



 
ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับช ำระ

ภำษ ีป้ำยแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมำยที่ใช้เพ่ือกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืนหรือโฆษณำกำรค้ำ
หรือกิจกำรอ่ืนเพื่อหำรำยได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมีนำคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำยใน    
ก ำหนดเวลำ) 
6. กรณีท่ีเจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด(เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) ต้องช ำระภำษี 
และเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ภำยใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมินเพ่ือให้ผู้บริหำรท้องถิ่นชี้ขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบตำมแบบ (ภ.ป. 
5) ภำยในระยะเวลำ60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพ่ิมเติม   
ได ้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน
พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติม
ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ 
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำร 
เอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
ตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ 
2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่ ว น ง า น /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรป้ำย
(ภ .ป .1 ) เพื่ อ ให้พนักงำนเจ้ ำหน้ ำที่
ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน 

1 วัน กองคลัง ระยะเวลำ 1 วัน 
(ภำยในเดือนมีนำคม 

ของทุกป)ี 

2 กำรพิจำรณำ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบ
รำยกำรป้ำยตำมแบบแสดงรำยกำรภำษี
ป้ำย(ภ.ป.1)และแจ้งกำรประเมินภำษี 

30 วัน กองคลัง ระยะเวลำ : ภำยใน 
30 วัน นับจำกวันท่ี
ยื่นแสดงรำยกำรภำษี
ป้ำย (ภ.ป.1) 

3 กำรพิจำรณำ เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี 15 วัน กองคลัง ระยะเวลำ : ภำยใน 
15 วัน นับแตไ่ดร้ับ
แจ้งกำรประเมิน(กรณี
ช ำระเกิน 15 วัน 
จะต้องช ำระเงินเพิม่
ตำมอัตรำที่กฎหมำย 
ก ำหนด 

4 กำรช ำระภำษ ี เจ้ำหน้ำท่ีออกใบเสร็จช ำระภำษี 10 นำท ี กองคลัง - 
  

*** ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วัน 10 นำที 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

 จ ำนวน 
 เอกสำร 
ฉบับจริง 

  จ ำนวน 
 เอกสำร 
  ส ำเนำ 

   หน่วย 
    นับ 
  เอกสำร 

 
   หมำยเหต ุ

1 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่น 
ที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 

กรมกำรปกครอง     1      -     ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ กรมกำรปกครอง     1      1     ฉบับ พร้อมลงนำมรับรอง 
   ส ำเนำถูกต้อง 

 
3 

แผนผังแสดงสถำนท่ีตั้งหรือแสดงป้ำย 
รำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำยวันเดือนปีท่ี 
ติดตั้งหรือแสดง 

         
        - 

 
    1 

  
     - 

 
    ฉบับ 

 

 
4 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรเช่น 
-ส ำเนำใบทะเบยีนกำรค้ำ 
-ส ำเนำทะเบยีนพำณิชย ์
-ส ำเนำภำษมีูลคำ่เพิ่ม 

 
        - 

 
    - 

 
     1 

 
    ฉบับ 

 



 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
 จ ำนวน 
 เอกสำร 
ฉบับจริง 

  จ ำนวน 
 เอกสำร 
  ส ำเนำ 

   หน่วย 
    นับ 
  เอกสำร 

 
   หมำยเหต ุ

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิต ิ
บุคคล) พร้อมส ำเนำ 

          -     1      1     ฉบับ  

6 ส ำเนำใบเสร็จรับเงินป้ำยปีก่อนหน้ำ 
(ถ้ำมี) 

          -     -      1     ฉบับ  

7 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจ 
ให้ด ำเนินกำรแทน) 

          -  
    1 

  
     - 

 
    ฉบับ 

 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

 จ ำนวน 
 เอกสำร 
ฉบับจริง 

  จ ำนวน 
 เอกสำร 
  ส ำเนำ 

   หน่วย 
    นับ 
  เอกสำร 

 
   หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตรำภำษีป้ำย (ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร) 
 (1) ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน 

(ก) ป้ำยที่มีข้อควำมที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อควำมอ่ืนได้ ให้คิดอัตรำ 10 บำทต่อห้ำร้อยตำรำง 
เซนติเมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ให้คิดอัตรำ 5 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
(2) ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 
(ก) ป้ำยที่มีข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อควำมเครื่องหมำย หรือภำพอ่ืนได้ 

ให้คิดอัตรำ 52 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ให้คิดอัตรำ 26 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
(3) ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่ และป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วนหรือ 

ทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
(ก) ป้ำยที่มีข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อควำมเครื่องหมำย หรือภำพอ่ืนได้ 
ให้คิดอัตรำ 52 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ให้คิดอัตรำ 50 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ 
 ที่อยู่ 199 หมู่ที่ 2 ต ำบลพรหมมำสตร์ อ ำเภอเมือง จังหวัดลพบุรี 15000 
 โทรศัพท์036 - 420260 /  https://www.phrommat.go.th/ 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
19. หมายเหตุ 

- 
 

วันที่พิมพ์ 14 ตุลำคม 2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง 
อนุมัติโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ 
เผยแพร่โดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพรหมมำสตร์ 

 
 


