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แนวทางดา้น
คุณธรรม 

จรยิธรรมในการ
ปฏบิตัหิน้าที่

(Dos & Don’t)

โดยที่รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๗๖ วรรคสาม บัญญัติใหรัฐพึง

จัดใหมีมาตรฐานทางจริยธรรม เพื่อใหหนวยงานของรัฐใชเปนหลักในการกําหนดประมวลจริยธรรมสําหรับ

เจาหนาที่ของรัฐในหนวยงานน้ัน ๆ ซึ่งตองไมตํ่ากวามาตรฐานทางจริยธรรมดังกลาว และพระราชบัญญัติมาตรฐาน

ทางจริยธรรม พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๕ ไดกําหนดมาตรฐานทางจริยธรรม ซึ่งเปนหลักเกณฑการประพฤติปฏิบัติ

อยางมคุีณธรรมของเจาหนาที่ของรัฐ เพื่อใชเปนหลักสําคัญในการจัดทําประมวลจรยิธรรมของหนวยงานของรัฐ

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 6 วรรคสาม แหงพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. 

2562 ระเบียบคณะกรรมการมาตรฐานทางจริยธรรม วาดวยหลักเกณฑการจัดทําประมวลจริยธรรม ขอกําหนด

จริยธรรม และกระบวนการรักษาจริยธรรมของหนวยงานและเจาหนาที่ของรัฐ พ.ศ. 2563ประกอบกับมติ

คณะกรรมการมาตรฐานทางจริยธรรม ในการประชุมครั้งที่  2/2563 เมื่อวันที่ 29 กันยายน 2563

รัฐมนตรวีาการกระทรวงมหาดไทย จงึกําหนดใหมปีระมวลจรยิธรรมผูบรหิารทองถิ่นไว

และอาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๓ (๑) (๗) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวน

ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๖ วรรคหน่ึง แหงพระราชบัญญัติมาตรฐานทางจริยธรรมพ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับ

ระเบยีบคณะกรรมการมาตรฐานทางจรยิธรรม วาดวยหลักเกณฑการจัดทําประมวลจรยิธรรม ขอกําหนดจริยธรรม 

และกระบวนการรักษาจริยธรรมของหนวยงานและเจาหนาที่ของรัฐพ.ศ. ๒๕๖๓ คณะกรรมการมาตรฐานการ

บรหิารงานบุคคลสวนทองถิ่น ในการประชุมครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันที่ 30 สิงหาคม 2564 โดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการมาตรฐานทางจริยธรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2564 เมื่อวันที่ 27 กันยายน 2564 จึงกําหนดให

มปีระมวลจรยิธรรมพนักงานสวนทองถิ่น เพื่อใชเปนหลักเกณฑในการประพฤติปฏบัิติตน

องคการบริหารสวนตําบลพรหมมาสตรพิจารณาเห็นวา เพื่อใหคณะผูบริหาร ขาราชการ พนักงาน

องคการบริหารสวนตําบลพรหมมาสตร มีความเขาใจในประมวลจริยธรรมผูบริหารทองถิ่นและประมวลจริยธรรม

พนักงานสวนทองถิ่นมากข้ึน ลดความสับสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทาและเปนแนวทางในการประพฤติตนทาง

จริยธรรม สามารถนําไปใชในการปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาที่ไดอยางถูกตอง จึงไดจัดทําแนวทางดานคุณธรรม 

จริยธรรมในการปฏิบัติหนาที่ ของบุคลากรองคการบริหารสวนตําบลพรหมมาสตร (Dos & Don’t) โดยได

ยกตัวอยางการกระทําที่ควรทําหรือไมควรทํา ในการปฏิบัติหนาที่ โดยจําแนกตามประมวลจริยธรรมทั้ง 10 ขอ 

ดังนี้



1. ยึดมัน่ในจริยธรรมและยืนหยดักระทาํในส่ิงท่ีถกูตอ้ง

Dos √
- ตระหนักและยึดม่ันในคุณความดีและประพฤติตนใหสอดคลองกับคําสอนหรือหลักปฏิบัติของศาสนาและใหเหมาะสม

ในฐานะท่ีเปนขาราชการ

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยยึดหลักความถูกตองตามหลักกฎหมาย หลักวิชาการ และแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยกลาแสดงความคิดเห็นหรือทักทวงเม่ือพบวามีการกระทําในสิ่งท่ีไมถูกตอง

Don’ts X
- ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึงพอใจสวนตัวโดยไมคํานึงถึงหลักและคําสอนของศาสนา หรือความเหมาะสมในการ

เปนขาราชการท่ีดี

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยไมคํานึงถึงหลักกฎหมาย หลักวิชาการและแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ

- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทําในสิ่งท่ีไมถูกตอง หรือไมเปนธรรม



2. มจิีตสาํนกึท่ีดแีละรบัผดิชอบตอ่หนา้ท่ี เสียสละ ปฏิบตัหินา้ท่ี

ดว้ยความรวดเร็ว โปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้

Dos √
-ตระหนักในบทบาทหนาท่ีท่ีรับผิดชอบท้ังในหนาท่ีราชการและการเปนขาราชการท่ีดี

-ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรอบคอบ รวดเร็ว เต็มกําลังความสามารถ และกลารับผิดชอบในความผิดพลาดท่ีเกิดขึ้นจาก

การปฏิบัติหนาท่ี รวมท้ังพรอมรับการตรวจสอบจากบุคคลหรือหนวยงานท่ีมีหนาท่ีในการตรวจสอบ

- เสียสละและอุทิศตนในการทํางาน

Don’ts X
-ประพฤติปฏิบัติหนาท่ีโดยไมคํานึงถึงความเสียอาจท่ีเกิดขึ้นตองาน ตอองค ตอรัฐบาล ตอประชาชน หรือตอ

ประเทศชาติ

-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทําท่ีขาดความรับผิดชอบตอหนาท่ี ปฏิบัติหนาท่ีดวยความลาชา

หรือไมโปรงใส



3. แยกเร่ืองสว่นตวัออกจากตาํแหนง่หนา้ท่ีและยึดถือประโยชนส์ว่นรวม

ของประเทศชาตเิหนอืกวา่ประโยชนส์ว่นตน

Dos √
-ปฏิบัติหนาท่ีโดยยึดถือประโยชนของราชการ ประชาชนหรือประเทศชาติเปนหลัก

Don’ts X
-ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติหนาท่ี หรือมีอคติตองานท่ีปฏิบัติ  ตอการปฏิบัติงาน ตอองคกร ตอรัฐบาล หรือตอ

ประชาชน



4. ละเวน้จากการเรียกรบัประโยชนท่ี์มชิอบโดยอาศยัตาํแหนง่หนา้ท่ีและไมก่ระทาํการ

อนัเป็นการขดักนัระหวา่งประโยชนส์ว่นตนและประโยชนส์ว่นรวม

Dos √
- ละเวนการเรียกรับหรือดําเนินการอ่ืนใดท่ีประสงคจะใหตนเองไดรับประโยชนตอบแทนจากการปฏิบัติหนาท่ี

Don’ts X
- ใชตําแหนงหนาท่ีเรียกรับ ยอมรับ หรือดําเนินการอ่ืนใดเพ่ือแสวงหาประโยชนสวนตน

- กระทําการอันเปนการกอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการเอ้ือประโยชนโดยมิชอบใหตนเอง หรือบุคคลอ่ืน

- ใชอํานาจหนาท่ีหรือตําแหนงกลั่นแกลงผูใตบังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนใหไดรับความเสียหาย

- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทําท่ี นําตําแหนงหนาท่ีไปใชแสวงหาประโยชนสวนตน



5. เคารพและปฏิบตัติามรฐัธรรมนญูและกฎหมายอยา่งตรงไปตรงมา

Dos √
-ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีกําหนดในรัฐธรรมนูญในฐานะประชาชนชาวไทย

-ปฏิบัติหนาท่ีในความรับผิดชอบใหเปนไปตามท่ีรัฐธรรมนูญหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของกําหนดและทักทวงเม่ือพบวามีการ  

กระทําท่ีไมสอดคลองกับรัฐธรรมนูญหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ

Don’ts X
-.ใชชองวางของกฎหมาย/ระเบียบกระทําการอันเปนการกอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการไมซ่ือสัตยสุจริต

-.กระทําการละเวนหรือละเมิดกฎหมายท้ังในการปฏิบัติราชการและการดําเนินชีวิตสวนตัว

-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทําท่ีเปนการละเวนหรือละเมิดการปฏิบัติตามรัฐธรรมนูญหรือ

กฎหมาย



6. ปฏิบตัหินา้ท่ีดว้ยความเท่ียงธรรม เป็นกลางทางการเมอืง ใหบ้ริการแกป่ระชาชน

โดยมอีธัยาศยัท่ีดแีละไมเ่ลือกปฏิบตัโิดยไมเ่ป็นธรรม

Dos √
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยคํานึงถึงความเปนธรรมท่ีผูมีสวนเกี่ยวของในเรื่องนั้นๆจะไดรับท้ังทางตรงและทางออม

- ใหบริการและอํานวยสะดวกแกผูมาติดตอราชการดวยอัธยาศัยท่ีดี สุภาพ และสรางความประทับใจใหแกประชาชนผู

มาขอรับบริการดวยน้ําใสใจจริง

Don’ts X
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยนําความเชื่อสวนตัวทางการเมืองมาใชในการเลือกปฏิบัติราชการในเรื่องตางๆ

- แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดยไมคํานึงถึงหนาท่ีความรับผิดชอบในฐานะท่ีเปนขาราชการท่ีตองมีความเปนกลาง

ทางการเมือง

- มีอคติในการปฏิบัติหนาท่ีโดยเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม

- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม



7. ปฏิบตัติามกฎหมายวา่ดว้ยขอ้มลูขา่วสารของทางราชการอยา่งเคร่งครัดและรวดเร็ว 

ไมถ่่วงเวลาใหเ้นิน่ชา้และใชข้อ้มลูขา่วสารท่ีไดม้าจากการดาํเนนิงานเพ่ือการในหนา้ท่ีและให้

ขอ้มลูขา่วสารแกป่ระชาชนอยา่งครบถว้น ถกูตอ้ง ทนัการณ ์และไมบิ่ดเบือนขอ้เท็จจริง

Dos √
- ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามท่ีพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กําหนด

- ใหบริการผูมาติดตอขอรับขอมูบขาวสารอยางครบถวนถูกตอง ทันการรณ และใหตรงกับความตองการของ

ผูรับบริการอยางครบถวน โดยคํานึงถึงประโยชนของผูมาติดตอเปนสําคัญ 

Don’ts X
-เรียกรับสินบนหรือประโยชนอ่ืนใดจากผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร

-ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริงของขอมูลขาวสารท่ีใหบริการแกผูมาติดตอขอรับขอมูลขาวสาร

-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการกระทําท่ีเปนการละเวนหรือละเมิดการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 หรือทําใหผูมาติดตอราชการไดรับความเสียหาย



8. มุง่ผลสมัฤทธ์ิของงาน รกัษาคณุภาพและมาตรฐาน โปร่งใสและตรวจสอบได้

Dos √
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยคํานึงถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพ่ือใหงานบรรลุเปาหมายอยางดีท่ีสุด

- รักษาและพัฒนามาตรฐานการทํางานท่ีดีเพ่ือเพ่ิมศักยภาพการทํางานใหดีย่ิงขึ้น

Don’ts X
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยใหความสําคัญกับกระบวนงานท่ีระเบียบหรือกฎหมายไมไดกําหนดไว จนไมคํานึงถึงผลสําเร็จของ

งาน

- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีการปฏิบัติหนาท่ีไมเต็มความสามารถท่ีมีอยู หรือตามมาตรฐานเดิมท่ี

เคยปฏิบัติ หรือตามความพึงพอใจสวนตัว



9. ยึดมัน่ในสถาบนัหลกัของประเทศ อนัไดแ้ก ่ชาต ิศาสนา พระมหากษตัริย ์

และการปกครองระบบประชาธิปไตยอนัมพีระมหากษตัริยท์รงเป็นประมขุ

Dos √
- ตระหนักและยึดม่ันในหลักการของการปกครองในระบอบประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

- รับฟงความคิดเห็นของเพ่ือนรวมงาน ผูมีสวนเกี่ยวของ หรือผูมีสวนไดสวนเสีย และนําความคิดเห็นท่ีเปนประโยชนไปใชใน

การปฏิบัติงาน และ/หรือประกอบการพิจารณา การพัฒนาการทํางานใหดีย่ิงขึ้น 

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยสามารถอธิบายเหตุและผลในเรื่องตาง ๆ ขอมูลท่ีจําเปน ใหผูเกี่ยวของไดทราบดวย 

- การปฏิบัติงานท่ีจําเปนตองตัดสินใจดวยเสียงขางมาก จะตองใหความสําคัญ แกความคิดความเห็นของเสียงสวนนอยดวย 

Don’ts X
- แสดงพฤติกรรมท่ีกอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวาเปนการตอตาน การปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมี

พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

-ใชอํานาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรมท่ีกอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัยวา เปนการกดดันใหเพ่ือนรวมงาน ผูมีสวนเกี่ยวของ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย หรือผูอ่ืนปฏิบัติตามความตองการของตน 

-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามีกระทําท่ีไมจงรักภักดีตอสถาบันพระมหากษัตริย 



10. ดาํรงตนเป็นแบบอยา่งท่ีดแีละ รกัษาภาพลกัษณข์องทางราชการ 

Dos √
- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามประมวลจริยธรรมประมวลจริยธรรมผูบริหารทองถิ่นและประมวลจริยธรรม

พนักงานสวนทองถิ่น

- ไมกระทําการใด ๆ อันอาจนําความเสื่อมเสียและไมไววางใจใหเกิดแกสวนราชการ 

- ตระหนักอยูเสมอวาตนเองอยูในฐานะขาราชการ ตองดํารงตนใหเปนแบบอยางท่ีดี รักษาชื่อเสียงและภาพลักษณของ

ขาราชการและสวนราชการของตน 

- ตักเตือนขาราชการหรือเจาหนาท่ีของรัฐ หากพบเห็นวามีพฤติกรรมท่ีเปนการทําลายชื่อเสียงหรือภาพลักษณของ

ราชการ 

Don’ts X
- ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีไมสอดคลองกับประมวลจริยธรรมขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดยะลา 

-กระทําการอันเปนเหตุใหเสื่อมเสียเกียรติคุณ ศักด์ิศรี และชื่อเสียงแหงอาชีพและทางราชการไมเคารพตอวิชาชีพของ

ตนเอง
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