
  คู่มือส ำหรับประชำชน :  คู่มือกำรแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  เทศบาลต าบลพรหมมาสตร์ 

กรมส่งเสริมปกครองท้องถิ่น 

 

ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน  

คู่มือกำรแจ้งขุดดิน  

กองช่าง เทศบาลต าบลพรหมมาสตร์  

ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยงำนเดียว)  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรรับแจ้ง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม      บริการทั่วไป  

พื้นที่ให้บริกำร: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค      ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา ☐ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค

(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง )  ☐ต่างประเทศ  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ.  

๒๕๔๓  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: ๕ วนั 

 

ส่วนของคู่มือประชำชน  

 คู่มือกำรแจ้งขุดดิน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร:   

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

  สถำนที่ให้บริกำร:  ที่ท าการเทศบาลต าบลพรหมมาสตร์  



  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: ☐ เปิดให้บริการตลอด ๒๔ชั่วโมง  

       วันจันทร์       วันอังคาร       วันพุธ       วันพฤหัสบดี       วันศุกร์  

 ☐    วันเสาร์ ☐    วันอาทิตย์  

 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ   

       มีพักเท่ียง 

  เวลำเปิดรับค ำขอ:       เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.    

           เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 

๑. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

๑.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้  

๑.๑ การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ
ถมดินใช้บังคับ ได้แก่  

๑) เทศบาล  

๒) กรุงเทพมหานคร  

๓) เมืองพัทยา  

๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี
ประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  

๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  

๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  

๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
(ใช้กับกรณี 

องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  

๑.๒ การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ได้แก่ ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่ง
หมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
๒๕๔๓   



 

๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน     
๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ 
วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้ การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง ภายใน ๓  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

๒. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ 
ขั้นตอนบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

๑ การตรวจสอบ 
เอกสาร  
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ 
ขุดดินตามที่ก าหนดให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบ 
ข้อมูล  

๑ วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๒ การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๒ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๓ การลงนาม
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกในรับแจ้ง ๑ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๔ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรบัแจ้ง ๑ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๕ วันท าการ   

๓. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

☐ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

 

 

 



 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑  (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล     (กรณีนิติ
บุคคล) 

 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ แผนผังบรเิวณที่ประสงค ์
จะด าเนินการขุดดิน 

 ๑  ชุด  

๒ แผนผังแสดงเขตที่ดินและ 
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

 ๑  ชุด  

๓ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน 

 ๑  ชุด  

๔ รายการค านวณ (วิศวกร 
ผู้ออกแบบและค านวณ  
การขุดดินท่ีมีความลึก 
จากระดบัพ้ืนดินเกิน ๓  
เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อ 
ดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตาราง 
เมตร ต้องเป็นผูไ้ด้รบั 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่่ า 
กว่าระดับสามญัวิศวกรกรณี
การขุดดินท่ีมีความ 
ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร  
วิศวกรผู้ออกแบบและ 
ค านวณต้องเป็นผูไ้ดร้ับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ 
วุฒิวิศวกร) 

 ๑  ชุด  



๕ รายละเอียดการตดิตั้ง 
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ 
เคลื่อนตัวของดิน (กรณ ี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐  
เมตร) 

 ๑  ชุด  

๖ ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณ ี
การขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร  
หรือมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกิน  
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร  
หรือมีความลึกหรือมีพื้นท่ี 
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ประกาศก าหนดผู้ควบคมุ 
งานต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 ๑  ชุด  

 

๕. ค่ำธรรมเนียม:  

ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท    

     

๖. ช่องทำงกำรร้องเรียน:  

๑) ผู้ว่าราชการจังหวัด 

     

๗.  แบบฟอร์มกำรแจ้งขุดดิน 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

คู่มือส ำหรับประชำชน :  คู่มือกำรแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  เทศบาลต าบลพรหมมาสตร์ 

กรมส่งเสริมปกครองท้องถิ่น 

ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน  

ชื่อกระบวนงำน:คู่มือกำรแจ้งถมดิน  

 กองช่าง เทศบาลต าบลพรหมมาสตร์  

ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่ 

เบ็ดเสร็จในหน่วยงำนเดียว)  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรรับแจ้ง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

  

ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒บริการทั่วไป  

พื้นที่ให้บริกำร: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ☒ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา   ☐ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค

(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง )  ☐ต่างประเทศ  

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/ข้อบังคับ): พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถม
ดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: ๕วัน  

ส่วนของคู่มือประชำชน  

 

 คู่มือกำรแจ้งถมดิน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร:   

๒) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

สถำนที่ให้บริกำร: ที่ท าการเทศบาลต าบลพรหมมาสตร์  



ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: ☐ เปิดให้บริการตลอด ๒๔ชั่วโมง  

 ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์  

 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์  

 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ   

 ☒ มีพักเท่ียง  

    

  เวลำเปิดรับค ำขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.    

           เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต :  

๑.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้  

  ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ
ถมดินใช้บังคับ ได้แก่  

๑) เทศบาล  

๒) กรุงเทพมหานคร  

๓) เมืองพัทยา  

๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี
ประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  

๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  

๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  

๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  

๑.๒ การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ได้แก่ ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และ
มีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามก าหนด ซึ่งการ
ประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน   

 



 

๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

๒. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ 
ขั้นตอนบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

๑ การตรวจสอบ 
เอกสาร  
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ 
ขุดดินตามที่ก าหนดให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบ 
ข้อมูล  

๑ วันท าการ กองช่าง  
เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๒ การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๒ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๓ การลงนาม
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกในรับแจ้ง ๑ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

๔ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรบัแจ้ง ๑ วันท าการ กองช่าง 
 เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๕ วันท าการ   

๓. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

☐ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

 

 

 



 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑  (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล     (กรณีนิติ
บุคคล) 

 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ แผนผังบรเิวณที่ประสงค ์
จะด าเนินการขุดดิน 

 ๑  ชุด  

๒ แผนผังแสดงเขตที่ดินและ 
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

 ๑  ชุด  

๓ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน 

 ๑  ชุด  

๔ รายการค านวณ (วิศวกร 
ผู้ออกแบบและค านวณ  
การขุดดินท่ีมีความลึก 
จากระดบัพ้ืนดินเกิน ๓  
เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อ 
ดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตาราง 
เมตร ต้องเป็นผูไ้ด้รบั 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่่ า 
กว่าระดับสามญัวิศวกรกรณี
การขุดดินท่ีมีความ 
ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร  
วิศวกรผู้ออกแบบและ 
ค านวณต้องเป็นผูไ้ดร้ับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ 
วุฒิวิศวกร) 

 ๑  ชุด  



๕ ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณ ี
การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของ 
เนินดินติดต่อเป็นผืน 
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐  
ตารางเมตร และมีความ 
สูงของเนินดินตั้งแต่ ๒  
เมตร ต้องเป็นผูไ้ด้รบั 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 ๑  ชุด  

๖ ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการ ถม
ดิน 

 ๑  ชุด  

 

ค่ำธรรมเนียม : ฉบับละ ๕๐๐ บาท  

  

๑๐. ช่องทำงกำรร้องเรียน:  

๒) ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

คู่มือส ำหรับประชำชน :  คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  เทศบาลต าบลพรหมมาสตร์ 

กรมส่งเสริมปกครองท้องถิ่น 

 

ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน  

คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  

กองช่ำง เทศบำลต ำบลพรหมมำสตร์ 

ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยงำนเดียว)  

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรอนุญำต / ออกใบอนุญำต / รับรอง  

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่น และประกำศกระทรวงมหำดไทยที่ออกโดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 
๒๕๒๒ 

 

ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒บริการทั่วไป  

พื้นที่ให้บริกำร: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ☒ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา  ☐ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค

(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง ) ☐ต่างประเทศ  

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/ข้อบังคับ): พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.  

๒๕๒๒  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: ๑๖วัน  

  

  



 

ส่วนของคู่มือประชำชน  

๑๑. คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  

 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

 ที่ท าการเทศบาลต าบลพรหมมาสตร์ 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: ☐ เปิดให้บริการตลอด ๒๔ชั่วโมง  

 ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์  

 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์  

 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ   

 ☒ มีพักเท่ียง  

  เวลำเปิดรับค ำขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.    

            เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น.  

         

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต:  

ผู้ใดจะกอ่สร้างอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่
วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

๑ การตรวจสอบ 
เอกสาร 

รับแจ้ง เก็บค่าธรรมเนียม และ
ออกใบรับแจ้ง 

๑ วัน กองช่าง เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร ์

 



๒ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู เอกสาร
ประกอบการแจ้ง 

๒ วัน กองช่าง เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร์ 

 

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมาย ว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบ สถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผัง บรเิวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบ กฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทาง ทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรร ที่ดิน ฯ 

๗ วัน กองช่าง เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร์ 

 

๔ การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๑๕  วัน กองช่าง เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร์ 

 

๕ การแจ้งผลการ 
พิจารณา 

มีหนังแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ ๕  วัน กองช่าง เทศบาลต าบล
พรหมมาสตร์ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๐ วัน  

 ๓. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

☐ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

  

๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

๔.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑ ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล   ๑ ฉบับ (กรณีนิติ
บุคคล) 

 

 

 



 

๔.๒) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม ส่วนงำน / 
หน่วยงำน
ที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑ แบบค าขออนุญาตก่อสรา้ง อาคาร 
(แบบ ข. ๑) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๒ ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร เดิมที่
ได้รับอนุญาต หรือใบ รับแจ้ง 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๓ โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค. ๑ ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก หน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลง นามรับรองส าเนาทุกหน้า 

กรณีผู้ขออนุญาตไมใ่ช่ เจา้ของทีด่ิน
ต้องมีหนงัสือ ยินยอมของเจา้ของ
ที่ดิน ให้ก่อสรา้งอาคารในท่ีดิน 

  ๑ ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๔ ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ ประกอบ
กิจการในนิคม อุตสาหกรรม หรือ ใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และประกอบ
กิจการ (ส่วน ขยาย) พร้อมเงื่อนไข
และ แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม อุตสาหกรรม) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๕ กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมี
หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 

ประชาชน ส าเนาทะเบียน บา้น หรือ
หนังสือเดินทาง ของผู้มอบและผู้รับ
มอบ อ านาจ 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม ส่วนงำน / 
หน่วยงำน
ที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๖ บัตรประจ าตวัประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้าน ของผู้มีอ านาจลงนาม
แทน นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ ที่ดินเป็น
นิติบุคคล) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๗ หนังสือยินยอมให้ชิดเขต ที่ดินตา่ง
เจ้าของ (กรณี ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ขอ
อนุญาต 

๘ หนังสือรับรองของสถาปนิก 

ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา ใบอนุญาต
เป็น ผู้ประกอบวชิาชีพ 

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปน็
อาคารมี ลักษณะ ขนาดอยู่ใน 

ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๙ หนังสือรับรองของวิศวกร ผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบ วชิาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีที่เป็นอาคารม ีลักษณะ ขนาด
อยู่ใน ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม 

ควบคมุ) 

 ๑  ฃุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๐ แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบ แปลน ที่มีลายมือชื่อ
พร้อม กับเขยีนชื่อตวับรรจง และ 

คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตาม กฎกระทรวง
ฉบับที๑่๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม ส่วนงำน / 
หน่วยงำน
ที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑๑ รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปก
ระบุชื่อเจา้ของ อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ี ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวศิวกรผู้ค านวณพร้อม ลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารท่ี ก่อสร้างดว้ย
วัสดุถาวรและ ทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณอีาคารบางประเภทท่ี ตัง้อยูใ่น
บริเวณที่ต้องมีการ ค านวณให้อาคาร
สามารถ รับแรงสั่นสะเทือนจาก 

แผ่นดินไหวได้ ตาม กฎกระทรวง 
ก าหนดการ รับน้ าหนัก ความ
ต้านทาน ความคงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่รองรับอาคาร ในการ
ต้านทาน แรงสั่นสะเทือนของ 
แผ่นดินไหว พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องแสดง
รายละเอียดการ ค านวณ การ
ออกแบบ โครงสร้างให้สามารถรับ
แรง ส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๒ กรณีแรงใช้งานน้อยกว่าค่าที่ก าหนด
ในกฎกระทรวง  ฉบับที่  ๖  พ .ศ . 
๒๕๒๗ เช่น ใช้ค่า fc >๖๕ksc. หรือ 
ค่า fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้แนบ เอกสาร
แสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรง ของวัสดุที่รับรองโดย สถาบัน
ที่เชื่อถือได้ วิศวกร ผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม ส่วนงำน / 
หน่วยงำน
ที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑๓ กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตาม 

กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ต้องมีระยะ ของคอนกรีตที่หุม้เหล็ก 

เสริม หรือ คอนกรีตหุ้ม เหล็ก ไม่น้อย
กว่าทีก่ าหนด ในกฎกระทรวง หรือมี 
เอกสารรับรองอตัราการทน ไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได ้ประกอบการขอ
อนุญาต 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๔ หนังสือยินยอมเป็นผู้ ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู ้ควบคุมการก่อสรา้ง
พร้อม ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 

ประกอบวิชาชีพสถาปนิก ควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ีต้อง มีสถาปนิก
ควบคมุงาน) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๕ หนังสือยินยอมเป็นผู้ ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู ้ควบคุมการก่อสรา้ง
พร้อม ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 

ประกอบวิชาชีพสถาปนิก ควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ีต้อง มีสถาปนิก
ควบคมุงาน) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๖ แบบแปลนและรายการค านวณงาน
ระบบของ อาคาร ตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม ส่วนงำน / 
หน่วยงำน
ที่
รับผิดชอบ 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑๗ หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคมุของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบปรับ อากาศ 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๘ หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคมุของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๑๙ หนังสือรับรองของผู้ ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคมุและวศิวกร 
ผู้ออกแบบระบบป้องกัน เพลิงไหม้ 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

๒๐ หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคมุของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและ
การระบายน้ าทิง้ 

 ๑  ชุด เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 

และควบคมุ
งาน 

 

๑๙. ค่ำธรรมเนียม:  

รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม: เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตำมควำมใน 

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒  

ร้อยละ:      ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ   

ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) :   

 

๒๐. ช่องทำงกำรร้องเรียน:  

๕) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
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